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1. Mise en contexte

Dans le cadre d'une demande d'utilisation de structure de soutenement, des documents
d'ingénierie doivent étre transmis a Hydro-Québec. Certains de ces documents doivent
étre authentifiés par un ingénieur. Les directives de I'Ordre des ingénieurs a ce sujet sont :

"Sur un support technologique, I'authentification de documents d'ingénierie seffectue de
la fagon suivante :

a) sur les plans et devis, addenda, avis de changement, plans finaux, dessins d'atelier,
attestations ou certificats de conformité ou autres avis dont le sceau est exigé par une loi
Ou un réglement, apposition :

e delasignature numérique, incluant I'image numérique de I'empreinte du sceau
signé,
e deladate d'authentification;
b) sur tout autre document d'ingénierie, apposition :

e delasignature numérique, incluant le nom complet, I'image de la signature
manuscrite, le titre professionnel, le numéro de membre,
e deladate d'authentification." 1

La signature numérique de I'ingénieur est liée & son permis I'autorisant & exercer la
profession d’'ingénieur au Québec. Elle doit étre obtenue exclusivement de I’ Ordre des
ingénieurs par I’ entremise de Notarius.

Le présent document montre comment authentifier les documents électroniques
d'ingénierie afin de les expédier a Hydro-Québec.

Un ingénieur junior ne peut pas signer des documents d'ingénierie. L'ingénieur
supervisant le travail de cet ingénieur junior doit les signer.

Plus d'un ingénieur peuvent signer les documents d'ingénierie si ceux ceux-ci ont
contribué au travail visé par le document.

2. Logiciels requis

o ConsignO de Notarius

o Acrobat Professional d'’Adobe, version 9 ou supérieure.

1 Ordre des ingénieurs du Québec, Guide de pratique professionnelle.
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3. Créer des aspects de signature de documents électroniques avec
ConsignO de Notarius

Pour signer les documents, il faut créer des Aspects de signature dans ConsignO. Un
aspect pour la signature d'un document comme une Grille UDS et un autre aspect pour le

scellement du plan.
Dans ConsignO, faites Edition, Préférences.

On crée ou modifie dans ce menu les aspects de signature.
@ Prafaransag [% _]i_ilm)l
| Aspects de signature Y
Aspects de signature
Formats de date :
Modéles Aspect Defaut Image de signature
Motifs Sceau signé Mon D\Documents an...
Zones de signatre Sigrature ingérisur Maon DADocuments an...
<] I &
ALt Appliguier
o' ] I Annler ]
2013-06-20 Page 4 de 24
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3.1 L'aspect pour la signature d'une grille ou d'un autre document

Lagrille contenant I'information sur les structures doit étre signée par un ingénieur. Elle
peut étre signée par plus qu'un ingénieur.

Pour avoir votre numéro de membre avec votre signature, lamaniére la plus simple est de
créer un motif qui contient le numéro de membre dans Editions, Préférences, Matifs.

T e

| S i
= poste de waval =] 53 =8
& (= regie i 4 i : |
b | ®'Créer zone 2 Sigrer... B sauvegarder modele 1 Appliquer modtle &l 4 & &3 Page |
(& telecomm rﬁ P j !|m1 [~]
= Authent E
& & e | Motifs > T [ ® [ EJW[I] 1 [ ® I W] W | ©
Authel Aspects de signature | Grille de relevé pour CNSTALLATION &1 LA VERIICATION 0E2
I'utilisation des structur: STRUCTURES AERIEMNES.
ALthel Formats de date i oieis ioute Rifarence Faviion]
Authe| - Modsles st Defaut R T e o e o
GRILL Moftifs 101639 Non e Arde SN creort e L —.
PHCE! Zones de signature Tl validé Mo s tioma| 229 o instructions Hour Ter Ta arille;
PLAN Jai vérifié Non e ot | T T
Japprovve Mor il sl . 5
Simp: e
p: onducteur| Dérivation] u top Inclure. (CS 51 a) able)
Testh Je suis l'auteur Ton dgnle Leot i L
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Lups Ate o o LTI T
I Visos | Dorwatier| | [ XY Trase | Normale.
i Poe Fest_p Non Non 43 Tor " N
H on | won i U Cabmat] o
e Golvern on Non [ X o af iler
Ty o o o [s - fic
| B Négo 20 Non——hen—] | | o | =
: 7 . 3 o e
- = Nego 20 <{lis]1i ront e | Diasgeemeet Exed | G54
T GO Aenion | Teo% (| s00 44z =
| @ aerien Toron | Dérivation| o [ % rupt, | Sewmere | Ancra
— lemn boilotia e Non mm | 3| <60 % | >Ewisia | Aucuna
5 w Z5mm [1]<00% [ stwiomn i
(2 Modsles 1o mm [ 1] <60 % | ~Ewiona. | Aucune
5 I
= Mes modgles - T
I i i I
] Q o , G4 ou C5)
e s pour ancre non OK sefon cellule 41
AjoLiter Modifier | | Supprimer e 1 f— 1 z 2 4
[Copacie (.51
- % 3[Anale delaligne
[Restaurer les valeurs par defautl I Appliguer I m w o[Ter haut
£ £[2s pauban
= nauban
o IR
= S o
I o
1O 119 EfEcan (m)
] | ero
T [Devan
A — e R
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ol P ] Jos Bleau [ e ] 20130101 g

ai i : | B

E)F Walidation signatures (1)
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N G vendred
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Pour Ajouter un motif qui est votre numéro de membre, inscrire votre numéro de membre
dans le nom du motif. Dans I'exemple plus bas, 444444.

e

EX]

Fichier Edifion  Outils
: E ' ® | Fermer
= poste de traval | 2= 0| 53| |

(= regie
(= telebac
E ‘&= telecomm w

== Authentf
Motifs
Aspects de signature
Formats de date
- Modéles Motif
Motifs 101839
Zones de signature Jai validé
Jai vérifié
J'approLive

Je suis l'auteur

(= Gouvern:
| @ Négo 20
| B> Négo 20
i @ aerien

e e ki,

[Eh Moddles

= Mes mociéles

Mocifier

B

' Créer zone  # Signer... [BSauvegarder modéle Appliquer modéle

& D Pagei

b c [ o T € JHTTJ ] [ ¥ i w [ W T o
Fafbrance: NORME POUR LA CONCEPTION,
ﬁ C¥] | umsTasuanon et A veRmcaTian oS
E,ﬂ \g  STRUCTURES AtmENNES
Favzion]
“Gpten 3]
3 Cadasbams: [
Definissez le motif gue vous souhaitez ajouter. R 1 L
Nom du motf :
| 444444 \ T
: R [Erpoceres
[ Motif par défaut i _
o] Worms

Supprimer

[Resbaurer les valeurs par défautl I Appliguer I

K selon eellule C41
3

| 54 [Remarques, erpicatens ef croqurs:

_Indiquer dans section Remarques” les anomalles & corriger ou les {ravaux requls |

hauls o e
[CoodoménsGos | |

EFEFER

e o

%Eimﬁae

[

2013-61-01

‘s demarrer |

14:24

(el )

}u O@‘ wendredi
=AIEP  coizosos
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Maintenant, nous allons créer un aspect de signature qui inclut votre signature, votre
numéro de membre et la date. Allez sous Edition, Préférences. Cliquez sur Aspects de
signature. Choisissez un hom pour |'aspect de votre signature.

W

& Poste de traval
® = regie
@ = telebec
= (= telecomm g;
== Authentif

Aspects de signature
Formats de date
Modéles

Motifs

Zones de signature

B-E

®
- aerien
e b,

E Modéles
(= Mes modéles

X]

pE=0 52 =g
[~
= N'Créer zone @ Signer... [BSauvegarder modéle 1 Appliquer modgle & 46 & 2B Page
X |
=1

Aspects de signature

@

Aspect

Sceau signé
Signature ingénieur
SignatLire ingerieLr...

=

e —

& -

€ 1 © ] E JRTT] 1 ]

3

[ w7

" ©

Définissez 'aspect de signature que vous souhaitez ajoLter.

Mom de ['aspect :

Image de signature :
[ afficher la date
[] afficher le motif

Rotation de limage :

Apercu

[ aspect par défaut

-~y | NORME PouR L Col 3
72 ATioN 7 L VERIFICATION DES
0 s aemenmes

=3

[Ercacemers
[Ty

"Option 0]
LS
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€5 51 applicable]
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7 3
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a1, G
M{EVDS

Jos Bleau

2013014

<]

01

DI

B

POF | Walidation signatures (1)

3 |_] 2 Microsoft ... VI @doaumentﬁﬁn.

o l ﬂ Consignd 3.2.2 J

=3

JRmom =
\.é;‘ % k@ wendredi

2013-05-03
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Dans I'exemple plus bas, on inscrit le nom de I'aspect. Ajoutez votre signature numérisee
avec la mention "ing."préalablement sauvegardée dans un fichier GIF, JPG ou BMP.
Voici le résultat.

Lo . ) . . v
‘@ ] U LET ST R B EE ol Sl r = i |3

Définissez 'aspect de signature que vous souhaitez ajoutsr,

MNom de l'aspect :
Signature avec date et # de membre|

Image de signature :

Parcourir...

[ afficher la date
[ afficher le ot
Rotation de limage : % 0

Apercll

[ Aspect par défaut

Annuler

) . . . . v
‘G Ayl lieg ey g e | Sz k;!

Définissez l'aspect de signature que vous souhaitez ajouter.

Mom de l'aspect ;
Signature avec date et # de membra

Image de signature :

C:\Documents and Settingsibc55304Mes documentsidonnessiotariushSignature ing.gif

[ afficher la date
[] affichier le motf

Rotation de limage 0]
Apercu

%}gm \\M‘l p .Lh;:j
[l aspect par défaut

Ok l l AnnLler
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Ensuite, on goute la date en cliquant sur Afficher la date. On peut aussi modifier son

emplacement en cliquant sur Modifier I'emplacement de la date sur I'image.

G g I ST TIRSE e SRS B TR e

Définissez I'aspect de signature que vols souhaitez ajouter,

Mom de l'aspect :
Signature avec date et # de membre

Image de signature :

Afficher 1a date lModiﬁer l'emplacement de la date sur I'image]

[ ] afficher le motif

Rotation de limage . 0 D
Apergu
NI \t‘m.;u:,u,j : .L*rzj
2013-05-03
[ Aspect par défaut

CDocuments and Setingsibc55304YWes documentsidonness\MNotarius\SignatLre ing.gif

ml

8¢ I [ Annuler
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Ensuite, on goute le motif en cliquant sur Afficher la date. La mention Votre motif ici
apparditra. Par la suite, modifier son emplacement pour mettre le motif en bas de la
signature. L'assignation de votre motif du numéro de membre créé précédemment se fait
lors de la signature électronique.

o x|

& Poste de traval 2 & =0 x : i
# (= rege 8 Hodifien llemplacementiduimotifisurlamase) m :
(= telebec el & ¥ B Page
== telecomm G E
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orma € date Révision]
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Motifs Sceau si \“‘\L)\LLL'I’_ T e |
Zones de signature SignatLr  Défimissez |'aspect del ol ar Tor Ta grille;
Sgnanr Petae Votre motifici  2013-05-03
Mom de 'aspect St —
" Hon
SignatLre avec date m [W] gl e
Image de signature : - T
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i (= GoUvern: Réguller
-2 Négo 20
@ Négo 20 Afficher |a date [Mod\ﬁer I'emplacement de la date sur \'\mage] T
- aerien 0 4 3
R [#] afficher le motif [Mod\ﬁer l'emplacement cu motif sur \‘\mage] e
— i [Aveuns |
[E Modeles Rotation de limage 0 E] - | Aucuns
= Mes mociéles
[<] Apergul
[ wolfe motit ici — S i
Ajoute . \(‘nb\.n:u_ A
s
2013-05-03
[l aspect par défaut
CK Anniler
|Patesu non adeguat. H Espace dsponible. | I
{ 5
E
= L
[ 54 |[Remarques, expications ol croqus: _Indiquer dans section “Re! anomalles 4 corriger ou les ravau requls
BEEED
s - .
&= g,mm A VNIIvEY ¥ i
58] 101838 201209
59
wl T . [ o ] wnarer |
[<] i} | B

POF | Walidation signatures (1)

JEom o
e G vendredi
=AIEP  coizosos

| [Z] 2 Microsoft .. '[ ] document._fin...
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3.2 L'aspect pour le scellement et la signature d'un plan

Pour créez un aspect de sceau, le sceau, le numéro de membre et la date doivent
apparaitre. Le sceau et la signature sur celui-ci proviennent d'une image sauvegardée
précédemment dans un fichier GIF, JPG ou BMP.

Comme montré dans L 'aspect pour la signature d'une grille ou d'un autre document, on
gjoute la date en cliquant sur Afficher ladate. On peut aussi modifier son emplacement.

g o . = 2 . . v
St E TR E e G RS BT E T

Définissez 'aspect de signature que vous souhaitez modifier,

Mom de l'aspect ;
Breau signé
Image de signature

CiDocuments and Settingsibc5590WMes documents\donneesiotarius\Sceau_sign_dim.gif

Afficher la date Modifier l'emplacement de la date sur |'imagel

[ ] afficher le maotif
Rotation de limage . 0]

Apercul

[ ] Aspect par défaut

(64 ] ’ Annuler
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4. Lasignature d'un document ou d'un plan avec ConsignO de Notarius

4.1 Lasignature d'une grille UDS ou d'un autre document

Choisissez le fichier PDF a authentifier a I'aide de I'explorateur ConsignO. Une grille
UDS en format PDF est montrée dans I'exemple plus bas.
{ﬁ'-r;-‘amg}u 5|

Fichier Ediion Outls Aide

= [5X]

<7

&5 &l (=) Fermer Tout fermer
& poste de travall P L =0 Athentiﬁcation7griHeJe\eveiudsigabar\tz.pdf px} =0
= & Authentification Ingénieur 5 ; .
& Exernple o g ' Créer zone @ Signer... [B Sauvegarder modéle & Appliquer modéle & 46 & 2B Page | 1 /1
uthentification_grile_releve_uds_gabarit.pdf A 1 § [ ¢ [ & [ E R[] T % [ W[ 7 [ © B
Authentification_grile_releve_uds_gabarit2,pdf o Grille de relevé pour iomnses HONMIE POUNLA COMCERTION, T
Authentification_grile_releve_uds_gabarit_test.pdf 2 - 1‘?‘ Elim%;.?n de: strtl“c“tures ”*“‘W*“'E"‘W:'_ -
uthentification_grile_releve_uds_signe2.pdf BN Fotem W Pan e —
RILLE_SIMPAS_ A02-H26-13-013242,pdf ] mie Poreau | Sogut L Sasee fmapecte L_Sor 1 Wo. Parc T M ey
PHCABES pdf T e L B 1 — T R
LAN 2454606-001 pcf SIS o e
mpas_PHC-8885 .pdf E oor [# v [er
TestAuthentficaton_grile_releve_uds_gabaritpf L Hloelim) | N Pheas contueteyr Dérbation - — <!
UDS_ PHCEEES.pdf T : AT e
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. - ) X2 Non o EXE) T & o Won
&= Gouvernance I Non Hon A.T5 Cabnet] Auoun
y 7.75 ATTAL Non Hen [ o g uller
-2 Nego 2012 750 | 4TTAL Non Non o[ 15 17|
= Né 0 2013 s 7. 477 AL Non Nern L] 5 = -.r\shu_
el i e e B e
(= aerien [ om .00 I T T80% 1| 500 iz
= & buletn T T I ACT T
Si@omiirkue ~ || e T e o TA[< 0% obuom | Aveins
N T = E T
B Modzles =g B s
= Mes modéles - H o T Gosster avee T TroTn
lerie 3| An 1 2 3 4
&) ol Glasse
i Capacis (#057
D %
i H
s e . gt
Tacer Comn| i 3
a fout 745 [
5| A compléter (C46 & e
[ 28 [Poteau non accesaible: [
7 Resticiors: [ -7
¥ [Fateau non adgauat [ =y o
e
i I P et semlbe] o
TR i) [Coondornées GoS:
lag LN ared de mesure uiliss:
5 [stincs < (i Opton s
54 |[Remarques, explications ef croquis. . Indiquer dans section "Remarques” les anomalles & corriger ou
[ 55 |Bia Bia Ela
[ss]
[s7]
|58
)
12 jpesiment Nom releveur: LS
&)
= [~]
PDF
W G @ % wi=le] 2 elE oBEE N 7 [E]2 mrosoft .. VI W document_fin... l 3 D\Document.. J —‘g%@ 15(‘12:11
S wvendredi

B
/= @)EP 20130503

: {3 N | 5;{ 5] Microsoft: Excel l T Authentificatio..
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Créez une zone de signature sur votre document PDF pour le signer en cliquant sur Creéer
zone. Vous pouvez auss sauvegarder le modéle de signature pour signer d'autres

documents. Apreés, faites Signer.

)
b

' Créer zone £ Signer... [B Sauvegarder modéle Appliquer modéle

& L

&l 4 * P page

[ ® [ © T ] £ JA[1] T T % [I[ w ] W | ©
7 = Z
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e - Diam il s eterem Rovzion]
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=] uour | Classe [impecte:] Hom oo Spicnra
i P 4 £l
[ MW olemt e Circantfom) T LI 5}
728 | ComT] a0 | & [Preprioipotem: To on UE]
[l 229 Instructior our ter la grille:
001
Top (m TiTérence)
ooT] 5
[ TZ| WT_sol (m) | Nb Phase |Conductew] Dervation] Si Jor| 5 sl applicable]
1. 11,52 [Triphasé 30 A Non lon
= T [Expaoemant
L Aurre &g n o [Ty
BT sol [m] [ Conducteur | _Visée _|Daérivation] | | S| Traverse | Wormale
[E[ sss | meem Hon Hon 577 T
[T9] 7,95 [Filluminaire] Won Non e Cabrat] Aucin
A 477 AL Non Hon o | o o Réguller
E 7.50 ATTAL Non Nen o | is g
[z 47T AL Non Non 3 X 3| oo |
E 3 ol e dagant
I ror®) Vs, | Digegement Expl | C5
Toow | 500 | 44z
oF T rapt. | s | Anera
.7§ E e
3 Aucune

Mom de |a zone :

S ou Ca]

Annuler 4

Nom releveur;

4

Pateau 3 | Signature d'une grille
Fnomals

E

E

[5]

[s5]

L=

[57]

|58

50

oo | Revrobation - -

[oT] Ingénisur : Signatural

&2

7] T

15}

POF

X

=)
1 [/

=]

I”
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Signez sans permettre de modification par la suite. Si deux ingénieur signent le méme
document, le premier signe en permettant |'apposition de signatures. Le dernier ingénieur

signe sans permettre de modification par la suite.

SaEalatzind o Sidrziir s

Type de signature a appliquer
(®) Signature visible
() Signature invisible

Options de signature

Identité de signature ;

'\.'|

Sylvain Mercier (ordré des ingenieurs du quebec)

Aspect de signature :

<

Motf
101839

\.'|

Zone de signature :

<]

Signature d'une grile

Actions

(8) Ecraser le fichier initial (recommands)
() Renommer le fichier

() sélectionner le dossier de destination

Signer Authentification_grille_releve_uds_gabarit2.pdf

(O sélectionner le dossier de destination et supprimer le fichier inital

X|

Niveau de certification

) Sigrer
() Sigrier, cerfifier et permetire l'appositon de signatures
(@) Sigrer et certifier sans permetire de modification

Apercu de I'aspect de signature

MMuL

101638 2013-05-03"|

L Terminer H Annuler
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21X

Weuillez ouvrir une session dans le dépdt de securite
Enfrust, Pour ce faire, entrez le nom de votre depdt de
securité Enfrust, puis votre mot de passe,

Mom :

B Sylvain Mercier

Mot de passe :

| I

Ok, [ Annuler l[ Ajde

Mot de passe et OK. Voici lerésultat. Votre document est signé.

G

MEKES

Fichier Edition Qutis Aide

=] =) = | of ©. Fermer Tout fermer

| &l poste de traval I Authentification_grile_releve_uds_gabaritz.pdf &2

=5|

& Authentification Ingénisur
- (= Exemple
. uthentification_grile_releve_uds_gabarit. pdf y 5 1 ©

Jrer ESauvegarder modéle 15 Lo

Pl ] Page”l Fa

b T & [a[ ] 7 T ® Ji[ W T ~ T ©
; T i 6 g
uthentification_grile_releve_uds_gabaritz pdf — Grllle‘ de relevé pour [ repe gt oledmai]
g Authentfication_grile_releve_uds_gabarit_testpdf 2 ation des structures STcTures Acrienies
£l Travaux. Diam chbie ajoutt’ Reéférence. Révision.
uthentification_grile_releve_uds_signe2 pdf % [ W, Poteau: W Pian e cos_ R
RILLE_SIMPAS_ ADZ-H26-13-013242 pdf B v Potenu Lo | Cosse flpects | Pon | o, Parc T
7 i 20 ] & [Prepnoipats: wc
g PHCBEES pdf ] Tarusoge gt oo sl Horme | 220 e structioraour forTa grille:
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= £ Non_ Non L] 436 o af
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® (= Négo 2013 3 rm o= Gt n
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® (= aerien 1,00 Aitsrion 160% 1| 500 Az
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# = bulletin T | e | Hon 5 <60 b | ewiom
Tetus a7 25 mm [ 1] <60 % | seapiota | Aucune
& commurique 8 Bl $0mm [ 1] <60 % | >exiona | Aucuna
[P 1
2 Modeles =0 |
; otsan 3 el o F=rm=
(= Mes modeles E Fromates 3 com ffve H pour ancre on cellule Ca1
E Sans |glerie = o 7 7 5 T
E AnomallesTravaux o 2ol cissne:
orplad Copacste i 57
|38 [Poteau clasan= 51 rempla % 3[Anle de la higne:
55 [Foteatrincing & redresse T § £[ferhauen
[ or £ Ef2e haw
is 2 haubar
iz [Basas tension & ramnis pie:, g I By
[ | | 4e EiDam. ds e
[ 3 (S o
E féter (C6 4 o] |19 EfEation
[ 46 [Fotoau non aczosabie ez | | era:
Restrcions Ginti| | | [Deviwn
[ [Fotea0 nan sEa0st Comti] || [Epacs oo
| I
e Sécur ELT] ! E Tigna hauta tension: [ion ot sanalbiz]  Han
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[ss[easiabi
[es]
57
152
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=

PDF | Walidation signatures (1)
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Unité Droits et ententes

HQ Distribution

Le scellement et la sighature d'un plan

Pour un plan signé et scellé, vous devez créer un nouvel Aspect selon la méme procédure que plus haut. Le produit final devrait
ressembler a ceci. N'oubliez pas choisir dans la case Opérations autorisées aprés la certification, Aucune modification autorisée
REPERES ET DESCRIFTIONS
MUNICIPALITE
PARC: 603 (> (5D | NON ACCESSIBLE PAR VEHICULE
r‘fSUE\E:,!i:II-:[iJI.‘\QLI}E;:_‘: ;)-;E‘I; O <O LIGATURER AU TORON ECXISTANT BELL
= BOUCLE DE PLANIFICATION: LAISSER 30m DE F/O
O INSTALLER UN MWOUWEAU TOROM EM A& Bm DU SOL MEME
HAUTEUR GUE BELL
> FLACER UN MOUVEALU FOTEAL 30745
= BOUGCLE: LAISSER 30m DE F/0
} DEMNIS e INSTALLER UM PROTECTEUR EN "W
III?- 5“ (=] PLACER HAUBAM 10M ET ANCRE 3ZM ECART: Sm
g J "
8' ? |’|§|' e
— =] ] (===
El : (| §I'I =
ER [ =
= = = PHD 10y |I I E 1 |
ol || & [ |
= || I: I| %‘1"
el D [&f
T o =g f ] [
| ooms_[1D) | 5]
T | | raa!
| &/ j | 3]
! |I 2 . [
! PRI 200 'IJﬂ i TOTAL PARTIE] 3 | |
I | | - LJ: 22 m |
i || @ TB4060-100-8108—F0___ |
C?_a .'a;' E ki P
= { X =5 46 ¢ 5 i aora g
STATCN DF PHI Z00.44 i : .- J—— f LR
POMPAGE {6 J, e (“j £ LS BO6S i | § / NN
i3 | & a1 & g8 |2 N
afa 2 - 2] =8 '5| S
el | g = My N
I|'f’:“'|' NN
1@ 2 B e Pose dattache inc. Exemple de dessin
_ o — C.5. DU CHEMIN-DU-ROY
= MISE EN PLACE D'UM RESEAU
- DE FIBRES OPTIIUES
L ©.5. [ CHEMMN-DU-ROY
b | nE s P o || 30 DEsReTIon oo || o PROIET | = T
REV | A312345 T-PTOQ 12345 | A3-12345-T-PT03 | 0
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5. Pour constituer un Porte-document Acrobat

Pour I'envoi de plus d'un document, nous vous suggérons de les rassembler dans un Porte-document
Acrobat. Son avantage est que vous pouvez y insérer des documents de plusieurs sources,
préalablement authentifiés ou non. Les exemples qui suivent proviennent d'Acrobat Pro, version
9.5.4.

Créez un Porte-documents PDF. Afin de pouvoir extraire par la suite les documents du
Porte-document, celui-ci ne doit pas étre sauve avec une protection.

Ediion Affichage Document Commentares

QUi .. Cirl+Q
QrganiseLr b
Créer un porte-documents FOF
Modifier le [::&te—documents FDF L4

28 Créer un fichier PDE 4

2 Combiner »

szl Collaborer L4

&4 Exporter 4

5 Historique v

10, Nplan_test_signe.pdf

2 D\Documents and Settingsh,. \plan_test. pdf
3 Di\Documents and Settings,.. yplan.pdf

4 O, WPlan_aerien_narmalise_SIG.pdf

5 Di\Systfichh IVELI~ 1\BC 55304, .. \plan.pdf

Quitter col+g
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HQ Distribution Unité Droits et ententes

Créez un Porte-document avec l'option Rotation. Ensuite, cliquez sur Ajouter des
fichiers.

| Forte docum 28f - hdohe Acrobat Pro AEE
Fchwer  Edon Afichage Document Commentares Formulares Outle  Opbons avancess  Fende Al ]

BEOE o v |
ik PORTE-DOCUMENTS PDF

LHIN U DISPOSTTIOR

Garille de base

Degamives bes fickirs

Rolation
SHatire au presaios plan us fickier & Ls fais

T -

AT BUNE INTRODUCTION ET DN EN-TETE

CHOTX, DUN MODELE DE COULEURS
B - . S - . A

Vous pouvez auss changer la disposition du Porte-document en cliquant sur Fichier.
Ensuite, Modifier le Porte document. Le choix de disposition va réapparaitre a droite.

Edition Affichage Document Commentares  Formulaire:
1 Qurir, . Chrl+ o
Crganiseur b

Créer Un porte-documents PDF

Maodifier | porte-documents POF Modifier le r:fgrte-documents
réer un fichier PDE oLiter des fichiers...
SHCré fichier POE L4 Ajoutar des fichi
Cormbiner Jouter un dossier existant...
Combi L4 AjoLite d tant.
&) Collaborer y | Créer un dossier...
Enregistrer le porte-documents Cirl+5 Protection du porte-documents...
Enregistrer le porte-documents sous... Maj+Cirl+S

Enregistrer des fichiers du porte-documents..,

& Exporter »
Joindre le porte-documents 4 un message dectronique. ..
Rétablir le porte-documents

Ferrmer Cirl+wy

Propriétés du porte-documents. .. Cirl+0

Configuration de limpression... Maj+Cirl+F
=i Imprimer... Cirl+F
4 Historigue 4

1 D:\Documents and Settngs', . \plan_test.pdf
2 DA test_porte-doc,pdf
‘Porte-documents_exemple. pdf

4 D\, A\plan_test_signe. pdf

5 D:\Documents and Setdngst, . \plan.pdf

Quither Cirl+Q
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HQ Distribution Unité Droits et ententes

Vous insérez tous vos fichiers. Le produit final va ressembler a ceci. N'activez pas la
protection du Porte-document avant d'enregistrer le Porte-document. N'ayez crainte,
chacun des fichiers ou documents insérés dans |le Porte-document conserve la protection
avec laguelleil aété crée. Le produit final est prét a étre expédié.

ariEdoclmen

BALE = 2] : AldzyFalzrLa A
Fchir  Edbon  Affichage Document Commentares Foemulsres Cumls  Opbons avancées  Fenfme  Ade

[ e e R

PORTE-DOCUMENTS PDF
[ O L DIEPOSITION

Drposition staidan]
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6. Pour lire un document signé électroniquement

6.1 Avec Acrobat Pro

Pour lire I'information de signature de I'ingénieur, on clique sur la zone de signature de
I'ingénieur. Pour les versions d'Acrobat Pro 9 et moins, l'information juridique de la
signature n'apparait pas. Seulement la signature ou le sceau apparait. Pour voir |'information
juridique, il faut extraire (Ouvrir) le document et |'enregistrer dans un autre document
Acrobat (pas en Porte-document).

Ce probleme est résolu avec la version Acrobat Pro X.

o

LIEX

Ediion Affichage Document Commentares Formulares Outils  Options avancées  Fenétre  Aide

BHOE B-5 8- vodfer-

plan_test_signe.pdf
plan_test_signe.pdf

»| Authentification_grille_releve_uds_gabarit2.pdf i 9 o I N ouvrir

Basse tension a remonte HlE = = o |4e hauban:
Taron a deplacer i 2] Diam. de la tige:
Ajout d'équipe T INb. de cosses:
45 A compléter (C46 & E|Ecan (m):
46 JPoteau non accessible Ancre
47 |Restrictions: Déviation:
Poteau non adéquat: Espace disponible:
| Divers
Seécuri i Oui l Ligne haute tension: [Non | Elément sensible:]  Non
Restrictions [solateurs: [ Coordonnées GPS__ |
52 |Elagage requis: Spécifique ‘f_\ 2 Appareil de mesure utilisé:
53 |Distance d'approche < 3'm: Option C5 B
54 |Remarques, explications et croquis: | Indiquer dans section "Remarques” les anomalies a corriger ou les travaux requis |

55 |Bla Bla Bla
| 56 |
57
58
59

Approbation

s . Nom releveur:
Ingénieur : . \‘r\l.\.i.\'u L
ré
101638 2013-05-

EHEE
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6.2 Avec Acrobat Reader

Pour lire I'information de signature de I'ingénieur, on cligue sur la zone de signature de
I'ingénieur. Pour les versions d'Acrobat Reader 9 et moins, I'information juridique de la
signature n'apparait pas. Seulement la signature ou le sceau apparait. Pour voir
I'information juridique, il faut extraire (Ouvrir) le document et I'enregistrer dans un autre

document Acrobat. Ce probléme est résolu avec les versions ultérieures d'Acrobat.

gFeete doruments_final_consigno gt - Adabe Reader
Fichir Cdtion  Affichage Cooument Outls Fendtre Ade

ecu
Restrictions [solateu : |
Elagage requis: | spécifique
Distance d'approche < 3m: [0 Nen | oOpbon C5
54 |Remarques, ions et croquis:

| Indiquer dans sectio "Remarques" Ie anc

Appareil de mesure utilisé:|

a corriger ou les travaux requis |

55 |Bla Bla Bla

Approbation

60 . . .
Fer{ Ingénieur: Nt y
P 101839 2013-0.

Nom releveur:

T B3 o, date et #OIC

Torn 4 dale

Voici I'info disponible quand un document qui n'est pas un Porte-document est lu & partir

d'Acrobat. L'information d'authentification se trouve en haut.

gl uthentification_grille_releve_uds_gabarit? pdl - Adobe Reader
Cdeon Coourent.

Hauban & réparer
41 |Ancre - mauvais etat
Basse tension a remonter
Toron a deplacer

155 pareous Sgnatires.

Restrictions Isolateurs: ;

Ordre haubans (
indiqué a partir

2e hauban:

1er hauban:

3e hauban:

[4e hauban:

Diam. de la tige:

MNb. de cosses.

Ecart (m):

(Ancre:

Déviation:

Espace disponible:

Coordonnees GPS:

52 |Elagage requis: : | specifique o Appareil de mesure utilise:]
53 [Distance d'approche < Sm: [ Nen | Ogpbion ©5 [ Inclure une phoio couleur de chaque si ‘e en pdl
54 [Remarques, explications et croguis: | Indiquer dans section "Remarques” les anomalies a corriger ou les travaux requis |
55 |Bla Bla Bla
56
57
58
59

Approbation
B . . 3 X . Nom releveur:
=T Ingénieur : ; MW’L:E)

P 101839 2013-0.

62
5X] HNom, date of #0100 Moen et date
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Si on clique sur la signature de I'ingénieur, on obtient I'information de la signature.

2
= [T | ® @[ s ] B |Feereme =
' c UEBEC, 5 1554 rarraus Senat
39 [Poteau incling a redressel @ +|1er hauban:
40 |Hauban & réparer 5 E 2e hauban:
41 JAncre - mauvais etat 'g 2f3e hauban:
42 |Basse tension a remonte: ! e : l4e hauban:
Toron a deplacer i 1 2 2|Diam. de Ia tige:
Ajout d'equipe 1 2 5 |Nb. de cosses.
[45] A comp : EO E|Ecart (m):
Foteau non accessible: L : Ancre:
Restrictions: .
Poteau non adeqguat:
i oo i
ecur]
Restrictions |solateurs:
52 |Elagage requis: sure utilisé:]

23 |Distance d'approche < 3'm:
54 [Remarques, explications et croqui
55 |Bla Bla Bla

56 Cliquez sur la

57 .
= _— 1
Approbation . | | Nom releveur:

% Ingénieur : d : mblg;
& L

il i | | P

omalies a corriger ou les travaux requis |

¢ ) 101838 201301

B3 o, date e FOI0 o e dale
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Si on clique sur la signature, cette fenétre apparait.

Etat de validation de la signature

i La certification des Document est valable {signée par Sylvain Mercier),
- Les Document n'ont pas &ké modifiges depuis qu'elles onk &ké certifiges,
- L'identité du signataire est valable,

| Informations juridiques. o Proprigtés de la signature, .. Fermer

W ~ ——

Voici I'information sur la signature.

gl Authentification_grille_releve_uds_gabarit2 pdf - Adobe Reader

Fichier Edtion Affichage Document Outls Fenétre Aide

= ,1_ [0 N NIl d  [rechercher - =i
ﬁ Centifié par Sylvain Mercier, CENTRE DE CERTIFICATION DU QUEBEC, certificat émis par , ﬂ L3 cevtficaton des Document sst valebls (sgnéa par Sylvan Merder). inEau Signat
I 39 [Poteau incliné a redressel ] ml o oferhal . B
— c = 56 | acumet | Signaie | Dateftre | nformations uridiues | —
40 |Hauban a réparer . mal & £J2e haut
41 [Ancre - mauvais état | a 2 of3ehaul e e tece :
42 [Basse tension & remonterf (FF ] xHAf L---d 2 Sfehaul . e B
i i 19 3
43|Torona deplacer = G i :.E o Diam. ¢ Date ¢ |2013f05f03 16:03:13 04100 Liews [Non disponible: —
44 Ajout d'equipe| (Art, 42 3 | 1 & g|Nb. de " )
T T - - I 10 ¢ Résumé de |a validté i
45 A compléter (C_46 a : i Qui } = Ecart (r § Los Document rlonk pas 8 modfiées depus q'eles ont 18 certfies. L
46 |Poteau non accessible: | Option C5 S Ancre
47 |Restrictions: oponC5 | 1 i Deviatice| || (o sktea st st e ]
A . i ] 1 o
48 [Poteau non adequat. M| opionc4 | 1 SEEEE | e e _
49 ! ! Divers
50 Securi 1Si Oui | I Ligne |
Ty —— 1 -
51 |Restrictions Isolateurs: Non Option C5 I‘,‘: Coord
. I R fog gy —
7] Elagage reqU|s: W Speciique L k La signatire 3 ék créée avec Adobe Acrobat,
= [S—— s =
93 |Distance d'approche < 3'm: | Non [ optioncCs | _@ H
54 |Remarques, explications et croquis: | Indiquer dans section "Rem
55 |BlaBlaBla
36
57
58
59
Approbation
60 e ) ) " . \ Validet la signature Fetmer
= Ingénieur : oy
S /
101638 2013-0;?
62
53 Nom, date et #0I1Q Nom et date
64
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Date: 20 juin 2013

Auteur Sylvain Mercier, ing., M. Sc.
Unité Droits et ententes
Hydro-Québec Distribution
Division d' Hydro-Québec
Ce document est public. Il peut étre reproduit sans la permission de l'auteur.

Cependant, toute modification a ce document est interdite sans la permission
d'Hydro-Québec.
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